行政人员自驾车补助流程
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	铜仁职院选择自驾车辆上下班行政人员补贴统计表

	填报部门（签章）:                              

	             工作天数：  天

	序号
	姓名
	部门
	车牌号
	工作天数
	应补金额（7元/日）
	实补金额（元/月）
	备注
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各单位工作人员每月初填报行政人员交通补助统计表





各单位负责人审核上报的行政人员交通补助统计表





   党政办负责人审核





     会计审核





    计划财务部负责人复核





  分管计划财务院领导审批





交计划财务部上账





党政办综合科工作人员负责汇总造册








组织人事部负责人复核











   学院分管领导审核









