
铜仁职业技术学院

学生自动退学审批表 
	姓 名
	
	性别
	
	出生日期
	年  月   日
	学号
	

	院（系）
	
	专业班级
	
	入学  时间
	年   月

	家庭通讯地址、联系电话
	

	申请退学原因：

学生本人签字：                                                        年     月    日

	家长意见
	签字：         

年    月    日
	二级学院

学生科审核意见
	签字（盖章）：               

年    月    日

	二级学院

教务科审核意见
	共发教材      本，费用合计        元

作业本        本，费用合计        元

经办人签字：          年    月    日
	二级学院意见
	院长签字（盖章）：         

年    月    日

	学生工作部意见
	部长签字（盖章）：

年    月    日
	图书馆审核意见
	签字（盖章）：

年    月    日

	计划财务部结算
	经办人签字（盖章）：

年    月    日
	教学工作部意见
	部长签字（盖章）：

年    月    日

	学院领导意见
	签字：
年    月    日
	学籍

办理结果
	学籍管理部门于        年    月    日注销了                   同学的学籍。

经办人签字：         

年    月    日


注： 办理自动退学手续流程见背面（双面打印）
办理自动退学流程：

1、学生到二级学院教务科/学生科领取《铜仁职业技术学院学生自动退学审批表》；

2、学生按照表格要求填写相关内容，家长签字确认后，到二级学院及相关部门审核签署意见；
注：学生工作部（行政办公楼2-12室）、教学工作部（行政办公室2-9、2-6室）、学校领导签署意见（行政办公楼2-13室）、计划财务部费用结算（图书馆一楼学生事务中心）。

4、到教学工作部办理退学手续（行政楼2-6）
退学学生持退学审批表、本人身份证复印件。
5、学生持退学证明可办理户口迁出手续（保卫处，行政办公楼一楼）、提取档案（二级学院学生科）。

退









